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ALOTTO ROBERTA MARIA

IT

Via Feltre,68/3
Direzione Educazione
Area Servizi All'Infanzia
Unita Educativa 18

Posizione Organizzativa - Funzionario dei Servizi Socio-
assistenziali

D3
POSIZIONE ORGANIZZATIVA

GESTIONE E AMMINISTRAZIONE STRUTTURA
,SUPERVISIONE E COORDINAMENTO DELLE
ATTIVITA' DEGLI UFFICI,PREDISPOSIZIONE DI ATTI.
GESTIONE MIUR .PROGETTAZIONE D'INTERVENTI
ORGANIZZATIVI . PIANIFICAZIONE IMPIEGO DEL
PERSONALE. VERIFICA RISULTATI E COSTI DELLE
ATTIVITA.PROGRAMMAZIONE ED ORGANIZZAZIONE
DELLE ATTIVITA'DEI SERVIZI EDUCATIVI CON
COORDINAMENTO DELLE ATTIVITA' DEGLI
EDUCATORI.PARTECIPAZIONE ORGANI
COLLEGIALI.GARANZIA DEL FUNZIONAMENTO E
ADOZIONE DI PROVVEDIMENTI.GESTIONE DEI
PROCESSI D'INTERVENTO E SUPPORTO
OPERATIVO.STUDIO ANALISI E PROMOZIONE
D'INTERVENTI A CARATTERE PEDAGOGICO ED
EDUCATIVO.

*Da 09-1986 A 10-1986

Nome del datore di lavoro: amministrazione statale
provveditorato degli studi

Settore Merceologico: altro

Ruolo: impiegato




Esperienze professionali interne

Principali attivita' e responsabilita’: graduatoria Statale
*Da 01-1986 A 12-1986

Nome del datore di lavoro: Comune di Milano

Settore Merceologico: altro

Ruolo: impiegato

Principali attivita' e responsabilita’: educatore centri estivi
*Da 09-1982 A 05-1983

Nome del datore di lavoro: Romagnoli e Ghetta

Settore Merceologico: paramedicina e infermieristico
Ruolo: impiegato

Principali attivita' e responsabilita’: Apprendista assistente
di poltrona

*Da 01/02/2016 A

Profilo: FUNZIONARIO DEI SERVIZI EDUCATIVI
Ambito di Attivita': Educazione

Attivita' svolta: Responsabile Unita Educativa
*Da 01/11/2010 A

Profilo: FUNZIONARIO DEI SERVIZ| SOCIO-
ASSISTENZIALI

Ambito di Attivita': Politiche per la Salute
Attivita' svolta: Responsabile Centri Diurni Disabili
*Da 01/01/1996 A

Profilo: ISTRUTT. DIRETT. DEI SERVIZI SOCIO-
ASSISTENZ.

Ambito di Attivita': Politiche per la Salute

Attivita' svolta: educatore professionale Centri Territoriali
Riabilitativi

*Da 31/08/1987 A 01/01/1996




Titoli di studio

Profilo: ISTRUTT. DEI SERVIZI SOCIO-ASSISTENZIALI
Ambito di Attivita': Politiche per la Salute

Attivita' svolta: educatore professionale

*Da 03/11/1986 A 18/08/1987

Profilo: ISTRUTT. DEI SERVIZI EDUCATIVI

Ambito di Attivita': Politiche per la Salute

Attivita' svolta: Educatore professionale per la disabilita
contratto a termine

*Da 10/01/1985 A 22/03/1985
Profilo: ISTRUTT. DEI SERVIZI EDUCATIVI
Ambito di Attivita': Educazione

Attivita' svolta: Tirocinio Istituto Toniolo Scuola
Dell'infanzia Narni

*Da 10/01/1984 A 28/03/1984
Profilo; ISTRUTT. DEI SERVIZI EDUCATIVI
Ambito di Attivita': Educazione

Attivita' svolta: Tirocinio Istituto Toniolo Universita
Cattolica Sacro Cuore Scuola Dell'infanzia Narni

Conseguito nel: 1989
Livello: altro
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: altro

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: Specializzazione specifica per le disabilita visive

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Istituto
Toniolo di Scuole Superiori- Universita Cattolica del Sacro
Cuore- Scuola magistrale Ortofrenica. Tesi di
specializzazione " Il computer come ausilio al minorato
visivo " Relatore Dott.ssa M.Fantuzzi con Votazione
30=30

Livello nella classificazione nazionale ed internazionale:
Riconosciuta D.M. n°161 del 14 Giugno 1988 in base
all'ordinanza Ministeriale n°162 del 15 Giugno 1988




Capacita' e competenze personali

Conseguito nel: 1984
Livello: diploma di qualifica professionale
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: altro

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: Corso Biennale di Specializzazione per il
sostegno alle disabilita Psico-Fisiche con tesi di
specializzazione :" lo sviluppo dell'individualita attraverso i
traguardi della prima infanzia : il caso di Adelaide . la sua
possibile maturazione nel contesto dell'evoluzione delle
relazioni scolastiche " votazione 30=30 relatore P-Rutelli
vice Direttore di Facolta

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Istituto
Toniolodi Scuole Superiori- Universita Cattolica del Sacro
Cuore.

Conseguito nel: 1981
Livello: abilitazione all'insegnamento
Tipologia o indirizzo degli studi o albo: altro

Principali tematiche affrontate/ competenze professionali
acquisite: Educatore delle Scuole di grado preparatorio

Nome e tipo dell'ente erogatore dell'istruzione: Scuola
Magistrale Maria Vigano

Capacita' e competenze sociali: Capacita di intraprendere
e organizzare contatti con Enti e territorio.

Conduzione di Gruppi di lavoro e colloqui individuali con
utenti e collaboratori.

Gestione di enti territoriali e convenzioni.

Capacita di gestire progettazioni anche di carattere
complesso ed articolato .

Gestione di processi progettuali e di verifica

Capacita' e competenze organizzative: Organizzazione
iniziative a tema e gruppi di lavoro .

Organizzazione di strutture sia organiche che di
contenuto.

Gestione in materia di Sicurezza sul Lavoro.

Gestione Farc. Casse Scolastiche.

Partecipazione a gare d'appalto.

Organizzazione di occasioni di formazione calate sulle
esigenze del gruppo di lavoro .

Gestione di collegi-consigli ed equipe di lavoro..

Capacita’' e competenze tecniche: Competenze
amministrative e organizzative educative e relative alla
disabilitd anche su normative e adempimenti siss- Sidi-
ATS -Suse Sip Sismed Gestione del personale .
Organizzazione e gestione di collegi ed Equipe di lavoro




Corsi di formazione interni

anche con compartecipazione specialistiche.
Creazione di supporti e progetti informatici e
documentativi

Capacita' e competenze artistiche: Frequenza corso per
grafici pubblicitari creazione di numerose documentazioni
progettuali di video e PowerPoint di
presentazione.documentative-progettuali

Altre capacita' e competenze: Creazione a fini progettuali
di materiale in MP4 a scopo documentativo

Frequentato nel: 2023

Titolo del corso: INFANZIA E DIGITALE - GRUPPO
PILOTA

Ente erogatore: ANCILAB S.R.L.
Durata in ore del corso: 9
Frequentato nel: 2023

Titolo del corso: FORMAZIONE SEGRETERIE DEL
TERRITORIO: DPO — PRIVACY PER PO

Ente erogatore: COMUNE DI MILANO
Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2022

Titolo del corso: CYBERGURU

Ente erogatore: Cyberguru

Durata in ore del corso: 12
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: PROGRAMMA DI FORMAZIONE A
DISTANZA IN TEMA DI SICUREZZA INFORMATICA

Ente erogatore: CYBERGURU S.R.L.
Durata in ore del corso: 3
Frequentato nel: 2021

Titolo del corso: APPLICATIVO VALUTAZIONE ON-LINE
-1

Ente erogatore: COMUNE DI MILANO e SPACE S.r.l.




Durata in ore del corso: 2
Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: FORMAZIONE SULLA PROTEZIONE
DE| DATI E SULLA RIFORMA PRIVACY ITALIANA - Ed.
IV (MAGGIO)

Ente erogatore: AFOL

Durata in ore del corso: 3,5

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: INCLUSIONE DIDATTICA
Ente erogatore: UNIVERSITA' BICOCCA
Durata in ore del corso: 25

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: LA RICERCA-AZIONE NEI SERVIZI
EDUCATIVI PER L'INFANZIA

Ente erogatore: UNIVERSITA' BICOCCA

Durata in ore del corso: 35

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: LA VALUTAZIONE PEDAGOGICA
Ente erogatore: UNIVERSITA' BICOCCA

Durata in ore del corso: 10

Frequentato nel: 2020

Titolo del corso: RIELABORARE E RIPROGETTARE |
SERVIZ|

Ente erogatore: UNIVERSITA' BICOCCA
Durata in ore del corso: 1
Frequentato nel: 2018

Titolo del corso: La Professionalita e la Responsabilita
dellEducatore 1° classe

Durata in ore del corso: 8

Frequentato nel: 2018




Titolo del corso: D.LGS. 81/08 CORSO DI FORMAZIONE
PER COORDINATORE EMERGENZA

Durata in ore del corso: 8
Frequentato nel: 2016

Titolo del corso;: CORSO E-LEARNING ETICA E
LEGALITA' G006

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2016

Titolo del corso;: SCUOLA E GENITORI IN SITUAZIONI
DI CONFLITTO 3

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: LE SOFT SKILL MANAGERIALI
Durata in ore del corso: 16

Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: D.lgs. 81/08 CORSO DI FORMAZIONE
PER PREPOSTI

Durata in ore del corso: 4
Frequentato nel: 2014

Titolo del corso: ATTIVITA' DI COORDINAMENTO E
RUOLO MANAGERIALE NEL CDD

Durata in ore del corso: 24
Frequentato nel: 2014

Titolo del corso: LE AZIONI GESTIONALI DEL RUOLO DI
RESPONSABILE CDD

Durata in ore del corso: 32
Frequentato nel: 2011

Titolo del corso: LA GESTIONE EFFICACE DEL NUOVO
RUOLO PROFESSIONALE

Durata in ore del corso: 32

Frequentato nel: 2009




Corsi di formazione Esterni

Titolo del corso: RISERVATEZZA E PROTEZIONE DEI
DATI PERSONALI NEL COMUNE DI MILANO

Durata in ore del corso: 4

Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: c_orsi di formazion_e per coordinatori nidi e
Scuole dell'Infanzia del Comune di Milano

Durata in ore del corso: 28

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi
Ente di formazione: comune di milano

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 2019

Titolo del corso: formazione generale del lavoratore
Durata in ore del corso: 6

Area tematica affrontata: Sicurezza

Ente di formazione: nier

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 2016

Titolo del corso: D.LGS 81/08 CORSO DI FORMAZIONE
PER PREPOSTI

Durata in ore del corso: 4
Area tematica affrontata: Sicurezza

Ente di formazione: SAN RAFFAELE RESNATI Azienda
Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamento,Nier
IngegneriaSPA ,Sintesi SPA e CO.META.SCCRL

Stage: No
Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 2015




Titolo del corso: corso e-learning etica e legalita G006
Durata in ore del corso: 3

Area tematica affrontata: Giuridico normativa

Ente di formazione: DASEIN SRL

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 2014

Titolo del corso: le azioni gestionali del ruolo di
Responsabile CDD

Durata in ore del corso: 24

Area tematica affrontata: altro

Ente di formazione: FONDAZIONE ESAE
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 2014

Titolo del corso: Operatori Locali di Progetto
Durata in ore del corso: 7

Area tematica affrontata: Gestione Risorse Umane
Ente di formazione: A.N.C.I. Lombardia

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 1992

Titolo del corso: corso di aggiornamento OSA
Durata in ore del corso: 120

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi
Ente di formazione: Regione Lombardia

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza




Frequentato nel: 1986

Titolo del corso: seminario di educazione al linguaggio
verbale

Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1986

Titolo del corso: Seminario intensivo di dinamica di gruppo
Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1986

Titolo del corso: seminario di educazione psicomotoria
Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1986

Titolo del corso: seminario di tecniche espressive
Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore

Stage: No




Certificazione rilasciata: Frequenza
Frequentato nel: 1986

Titolo del corso: seminario di educazione logico
matematica

Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi
Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1986

Titolo del corso: Psicomotricita

Durata in ore del corso:

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: Civica Scuola di Animazione
Pedagogica

Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1986

Titolo del corso: Assistenti di Comunita Infantili
Durata in ore del corso:

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi
Ente di formazione: Centro Pedagogico Lodigiano
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1985

Titolo del corso: seminario guida all'osservazione in classe
Dott.ssa Aliprandi

Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi




Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1985

Titolo del corso: seminario di educazione all'animazione
Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Specializzazione

Frequentato nel: 1985

Titolo del corso: Seminario di metodologia della ricerca
Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1985

Titolo del corso: seminario di educazioneprattognostica
Durata in ore del corso: 15

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: Universita Cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1985

Titolo del corso: seminario di educazione psicomotoria

Durata in ore del corso: 15




Lingue

Competenze Informatiche

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: universita Cattolica del sacro cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Frequenza

Frequentato nel: 1985

Titolo del corso: seminario intensivo di dinamica di gruppo
Durata in ore del corso: 150

Area tematica affrontata: Servizi socio-educativi

Ente di formazione: universita cattolica Sacro Cuore
Stage: No

Certificazione rilasciata: Specializzazione

italiano

Lingua: francese

Livello Letto: Utente base (Al)
Livello Parlato: Utente base (Al)

Livello Scritto: Utente base (A1)

Capacita' e competenze informatiche: Microsoft Word o
simili

Software aggiuntivo:
Livello: alto

Capacita' e competenze informatiche: Microsoft Excel o
simili

Software aggiuntivo:
Livello: alto

Capacita' e competenze informatiche: Software di
elaborazione grafica, fotografica e multimediale

Software aggiuntivo:




Patenti

Patentino / Abilitazioni

Livello; alto

Capacita’' e competenze informatiche: Software di
gestione del personale (es. GIPEL)

Software aggiuntivo:
Livello: alto

Capacita’' e competenze informatiche: Microsoft Power
Point o simili

Software aggiuntivo:
Livello: alto

Capacita’' e competenze informatiche: Altri software
amministrativi e gestionali

Software aggiuntivo:

Livello; alto

Patente B
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